Elvarasok, otletek és tanacsok az évfolyamdolgozattal kapcsolatban

- 10-20 A4-es oldal, mellékletekkel egyiitt

- 12 pontos betliméret, normal sortavolsag (torzsszdveg)

- 2,5 cm-es margok (a kotés miatt a jobb csokkentése mellett a bal novelhetd)
- telitett (nem vonalas) képek / dbrdk ardnya maximum 20% (szineseké 10%)
- sorkizart bekezdések elsd sordnal behuizas

- oldalszamozas (a cimoldal kivételével)

- acimoldalon szerepeljen a(z)...

o évfolyamdolgozat pontos cime

o témadra utald jellegzetes kép vagy dbra

o készitd neve €s osztalya

o konzulens tandr neve

o készités tanéve
- részletes tartalomjegyzék a fejezetek €s az alfejezetek oldalszamaival
- idegen nyelvii ismertetd / bevezetd (maximum 1 oldal)

o keltse fel az érdeklddést

o tartalmazza az évfolyamdolgozat felépitésének és sajatossdgainak ismertetését,
illetve a témavélasztds okait

- forrasjegyzékkel / irodalomjegyzékkel zaruljon

o legaldbb 5 forrds szerepeljen benne (kozte lehetdség szerint legyenek
szakirodalmi konyvek, folydiratok)

o az elemeit abc sorrendben sorold fel, valamint kiilon tiintesd fel a papir alapu
és az internetes forrdsokat a megfeleld mdédon

= szerz6 / szerkesztd neve: mii cime. kiad6 neve, kiadas (helye,) éve.

o kiilfoldi szerzo / szerkesztd esetén is eloszor a vezetéknevet kell
irni, majd egy vessz0 utan a keresztnevet (pl. Darwin, Charles)

= internetes forras neve: adott weblaprész linkje

- alapvetd fontossdgu, hogy az évfolyamdolgozat a sajat szellemi terméked legyen,
ennek fényében szigorvan TILOS a forrasokbdl egész mondatokat vagy bekezdéseket
atvenni, €s azt sajat munkddként feltiintetni

o a lényeg az, hogy a forrdsok atolvasdsa utan, tobb helyrdl 6sszerakva magad
fogalmazd meg az ismertetni kivant témarészt, igy a mii a te gondolkodédsodat
fogja tiikkrozni

o természetesen esetenként lehet sz6 szerint idézni, de az a szovegrész idézojelek
kozé keriiljon, mogotte pedig legyen ott a forrasmegjelolés




- az egyes fejezetek sorrendje és felépitése legyen végiggondolt, logikus

- az attekinthetdség fontos, a fejezetek és az alfejezetek (esetleg a bekezdések is) jol
kiiloniiljenek el egymdstol

- aformazas igényes, egységes és kovetkezetes legyen

- ne kezdj 4j fejezetet az oldal aljan

- anyelvezet és a fogalmazdsmadd legyen kozérthetd, kovethetd, nyelvtanilag korrekt
- figyelj oda a helyesirasra

- mindig tobbszor olvasd at, amit irtal (esetleg kérj fel masokat is az atnézésre, igy még
kisebb eséllyel maradnak benne hibak, tovabba uj otletekkel gazdagodhatsz)

- az idegen szavakat mindig magyardzd meg (erre a célra ldbjegyzeteket is készithetsz),
a szakkifejezéseket fokozatosan vezesd be

- csak jO mindségli, megfeleld6 méretii 4brdkat / képeket rakj bele, amelyek
kapcsolddnak a szoveg tartalmahoz

- a képek / abrék beillesztése esztétikus legyen, szoveg ne érjen hozzajuk sehol, viszont
mindegyikhez tartozzon képalairas

- atlathatobba teszi az egész évfolyamdolgozatodat, ha helyenként szovegkiemeléseket
haszndlsz egyes szavak vagy félmondatok kihangstlyozésara (pl. aldhuzds, félkovérrel
vagy dolttel szedés, mas betlitipus vagy szinek), de ezek ne legyenek til gyakoriak,
mert akkor elveszitik a funkcidjukat

- ajinlatos havonta legaldbb egyszer konzultdlni a témavezetd tandrral, hogy
megbeszéld vele a munka sordn felmeriilt problémakat, kérdéseket

- érdemes minden konzulticién leadni egy-egy elkésziilt fejezetrészt (amit a kovetkezd
megbesz€lés alkalmdval kijavitva, véleményezve visszakapsz), hiszen ezaltal
fokozatosan haladsz, és mindig lesz médod korrekcidkat, médositasokat tenni, igy egy
szépen letisztult €s Osszecsiszolddott milvet fogsz kiadni a kezedbdl

- ha nem tartod be a megbeszElt hataridoket, nagy valdszinliséggel ki fogsz csiszni az
1d6bdl, €s a feltorl6do teenddk miatti kapkodds a mindség rovasdra mehet

- j6l vélogasd meg a forrdsaidat, csak szakmailag megbizhat6 forrasokat hasznalj

- amennyiben két forrds ellentmond egymdsnak, érdemes még tobb helyen utdnanézni a
dolognak, illetve a konzulticién megbesz€lni azt a szaktanérral

- amindség és a kidolgozottsdg mindig lényegesebb, mint a mennyiség

- jelentdsen emelik az évfolyamdolgozat szinvonaldt a sajat készitésii rajzok, abrdk,
tdblazatok, grafikonok, az egyedi formazasi megoldédsok és kivitelezési otletek

- a kifejezetten egyéni gondolatmenetek szintén nagymértékben javitjdk az osszképet,
akdrcsak az 6ndll6 véleményalkotds megjelenése




